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Incluindo Alunos na sala no Moodle

E essa funcéo que permite que o professor adicione alunos a sua sala no
Moodle.

Para poder inserir os alunos na sua sala :
primeiro sera preciso ativar a edi¢do do :
curso, clicando no botdo “Ativar edi¢ao” :

que estd posicionado no canto superior - n
direito da tela, logo abaixo da barra de :

navegacao superior (Figura 1).
Figura 1: Inserindo usuarios — Ativar edicao

: v COEAD
Depois, va até o menu lateral da pagina, - M Participantes
que se encontra do lado esquerdo da tela, *
procure e selecione a opgao “Participantes” - = Lompetencias
(Figura 2). y FH Notas
” Figura 2: Inserindo usuarios — Participantes

Participantes

Inscrever usudrios

()

Vocé sera levado para uma nova pagina-
onde podera ver os alunos que tem: ——

inscritos em sua sala e vai poder inscreveé- -

los (Figura 3). :

*. Figura 3: Inserindo usuarios — Pagina de participantes
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Clicando no botdo “Inscrever usudrios” que * nscrever usudrios
aparece no canto superior direito, vocé -
vera uma tela onde vai procurar os alunos:
que quer por na sala, adiciona-los e definir -
se eles entram como estudantes, professor -
ou moderador, depois disso € sO clicar: _
novamente em “Inscrever usudrios”: | Moser s |

(Figura 4). \

Figura 4: Inserindo usuérios — Inserindo alunos

Opcdes de inscricao

Atribuir papel | Estudante v
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Se o0 professor clicar na engrenagem
posicionada no canto superior direito da
tela, acima do menu lateral, vai poder ver
varias opcodes, que servem para ver quais
alunos estdo no curso e adicionar outros,
ver e formar grupos com os participantes,
alterar as permissdes que os estudantes,
moderadores e visitantes tém dentro da
sua sala e ver pessoas que usam o Moodle
(Figura 5).
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Se vocé clicar na opcado “Métodos de
inscricdo” sera levado para outra pagina
onde poder4d ativar 0o modo de
autoinscricdo para os alunos, para isso
basta selecionar “Autoinscricdo” no campo
“Adicionar método” (Figura 6).

Apés isso, uma nova tela serd exibida,
onde vocé pode por um nome para esse
processo de autoinscricdo, cadastrar uma
chave de acesso para ele, se quiser, e por
até uma mensagem de boas vindas
(Figura 7).

Temos diversas configuracdes para esse -
processo (que serdo explicadas na tabela:
seguinte), que vocé deve adequar da:
maneira que Ihe for mais conveniente, por:
fim, depois de ter configurado tudo é s6:
clicar em “Adicionar método” (Figura 8).

. 2. Usuérios inscritos
= Métodos de inscricdo
2 Grupos
= Permissdes
2. Verificar permissoes

. 2. Outros usuarios

Figura 5: Inserindo usuarios — Opcoes

Métodos de inscrigcdo

Nome Usudrios Para cima/para baixo Editar

%o

Adicionar método
Figura 6: Inserindo usuérios — Métodos de inscri¢éo

Autoinscrigdo
= Autoinscricao

Mome persar

1

Figura 7: Inserindo usuérios — Configurando
autoinscricéo

Figura 8: Inserindo usuérios — Adicionando método
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O professor sera levado novamente para a
pagina onde pode ver e configurar o0s
métodos de inscricdo. Depois do passo a
passo feito anteriormente, provavelmente a
opcao de autoinscricdo vai estar ativada,
porém se o simbolo de olho na frente de

seu nome estiver com uma barra em cima,
basta clicar sobre ela que a mesma ficara
ativa (Figura 9). Para que o aluno possa
realizar sua autoinscricéo, o professor deve
disponibilizar o link ou simplesmente o
nome da sala e, caso tenha definido uma,
a chave de acesso.
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Métodos de inscrigao

nar método | g v

Figura 9: Inserindo usuarios — Confirmando ativacao

Configurando a Autoinscrigcao

O nome definido aqui aparecera no lugar
do nome T“autoinstrucdo" no menu
"Métodos de inscricao" (Figura 1).
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Se esta opcéo estiver desativada, todas as :
autoinscricdes existentes s&o suspensas e ©
novos usuarios ndo poderdo se inscrever :
(Figura 2). s

<
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Ja esta opcdo determina se novos -
usuarios podem ou nao se inscrever nesta :
sala através deste método (Figura 3). :

E aqui que vocé define o codigo que :
permitird que os alunos inscrevam na sala,
como uma senha para a disciplina. Caso
este campo esteja vazio, qualquer Usuario °
podera se inscrever no curso (Figura 4).

Nome personalizado da instancia

Figura 1: Autoinscricdo — Nome personalizado da

instancia

@ Permitir inscrigdes existentes . Sim v

N&o

Figura 2: Autoinscrigéo — Ativar matriculas existentes

@ Permitir novas inscrigdes |

Figura 3: Autoinscricdo — Permitir novas inscri¢cdes

> (@ Chave de inscricao

Clique para inserir texto g° @,

Figura 4: Autoinscricdo — Chave de inscricéo
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A chave de inscricdo de grupo faz com que-
0S Uusudrios sejam automaticamente
incluidos ao grupo quando eles se:
inscrevem no curso. Esta configuracéo s6-
sera util se o parametro "Modalidade de-
grupos" estiver ativado (Figura 5).

TP

Papel padrédo atribuido ao usuario assim -
gue ele se matricular na sala, normalmente -
o de estudante (Figura 6). -

Intervalo de tempo no qual a inscricdo é
valida, iniciando no momento em que o
usuario realiza sua inscricdo, caso esteja:
desativada, a duracdo da inscricdo sera
ilimitada (Figura 7).
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Com esta configuracdo ativada, o aluno >
recebera um aviso quando estiver proximo f}
do periodo de expiracdo da inscricao
(Figura 8).
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Nesta opgao vocé define quanto tempo
antes de expirar a inscricdo o aluno deve
ser ativado, logo, ela s6 funciona se a:
notificacdo de expiragdo estiver ativada e :
depende da fungdo “Duragéo da inscrigio”
(Figura 9).

Se habilitada, os usuarios s6 podem seii
inscrever a partir da data definida aqui-
(Figura 10). .

Se habilitada, os usuarios s6 podem se:
inscrever até a data definida aqui (Figura’
11). [
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Fig

Usar chaves de inscricdo de grupo | Nao v

Sim
ura5: Autoi'nscri(;éo — Usar chaves de inscricédo de
grupo

Papel atribuido por padrao Usuario autenticado ~

Professor
Moderador
Estudante

Usuario autenticado

Figura 6: Autoinscricao — Papel atribuido por padrao

dias + [ Habilitar

Duragédo da inscricdo 0

Figura 7: Autoinscricdo — Duracao da inscricao

Notificar Antes da Inscrigao expirar | Nio

. Figura 8: Autoinscri¢do — Notificar antes de a inscri¢do

expirar

Limite de notificacdo 0 dias b

Figura 9: Autoinscrigdo — Limite de notificagdo

Data de inicio > v| May v | 2021 v| 18 ~ - [J Habilitar

Figura 10: Autoinscricao — Data de inicio

Data final v May v 2021 v 18 v | 47 ~ [ Habilitar

Figura 11: Autoinscricdo — Data final
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(@ Cancelar inscricdo de usudrio inativo ; Nunca v

1800 dias
1000 dias
365 dias
180 dias
150 dias
120 dias
90 dias
60 dias
30 dias
21 dias
14 dias
7 dias

Aqui vocé pode definir se quer que, caso:
um usuario ndo tenha acessado a sala
virtual por um longo periodo de tempo, ele-
tenha sua inscricdo automaticamente:
cancelada, além disso, o professor tem
gue especificar também quanto tempo até -
isso acontecer (Figura 12).

Figura 12: Autoinscrigcédo — Cancelar inscricéo de
usuario inativo
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Aqui o professor especifica 0 numero:

maximo de usuarios que podem Se- @ waimodeusuirosinscrios o

matricular atraves do método © Figura 13: Autoinscricdo — Maximo de usuérios
autoinscricdo, ondo o valor 0 (zero): inscritos

significa sem limite (Figura 13). -

Se essa opcao estiver ativada, 0S USUArios -

recebem uma mensagem de boas Vindas . @ Enviar mensagem de bem-vindos ao curso | Do contato da disciplina
por e-mail quando fizerem a inscricdo na” Do contato da disciplina
disciplina e se a opgéo selecionada for "Do :. oo ufar da chave

Do endereco de "ndo responda" (no-reply)

contato da disciplina", o e-mail sera-
encaminhado com o remetente sendo o
professor da disciplina (Figura 14).

Figura 14: Autoinscricdo — Enviar mensagem de bem-
vindos ao curso

@ Mensagem de boas vindas padrdo

Aqui o professor vai escrever e

personalizar a mensagem de boas-vindas

(Figura 15).

Figura 15: Autoinscricdo — Mensagem de boas vindas
padréo
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