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Adicionar Tarefas no Moodle

As tarefas servem como um meio de avaliar os alunos inseridos no curso,

veremos como utilizar essa funcdo do Moodle. Esse recurso pode ser usado,

por exemplo, para envio de arquivos diversos avaliativos, com possibilidade
de avalia-los posteriormente.

Para criar uma atividade “Tarefa”, &

necessario primeiro ativar a edicdo do . =
curso, que pode ser feita apertando o botao Ativar edicdo ﬂ

“Ativar edigao” (Figura 1).

]
Figura 1: Tarefa — Ativa edicao

Escolha a secdo onde deseja adicionar a
atividade e clique em “Adicionar uma — -—
atividade ou recurso” (Figura 2). .

== Adicionar uma atividade ou recurso

Figura 2: Tarefa — Adicionar atividade
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Uma imagem semelhante ao da (Figura 3)
vai aparecer em sua tela, clique no recurso -
“Tarefa” e apos isso, clique “em Adicionar”.
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Aqui vocé comeca a preparar a atividade.
Escreva o nome da tarefa em “Nome da =
Tarefa”, caso deseja, pode adicionar uma
descricdo (com fotos, audios, etc) a essa -
atividade no campo abaixo e logo em
seguida, marque a caixinha para que 0s }f
alunos possam ver também a descri¢édo

(Figura 4). : i desericho na igina do o ©
Figura 4: Tarefa — Geral

Aqui vocé pode adicionar um arquivo que
oriente, ou seja usado na construgdo da
atividade (Figura 5). - 2

Figura 5: Tarefa — Adicionar um Arquivo
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Em “disponibilidade”, clique em habilitar os = - bisponibiligade

dados que aparecem (Figura 6). Coloque = o «covcumeee - 021 | 00 %) oo |8 G Habiitr
as datas de inicio e término da “tarefa”, bem -
como quando se iniciam o0s envios: “Permite -
envios a partir de”. Vocé também pode = . ... . 021 ~| 14 %] 36 |8 O Habitar
estabelecer a data “limite” para a-
participacao na tarefa. \

(@ Datade entrega g 021 00 v oo v 4 @ Habilitar

@ Lembre-me de avaliarpor | 26 v 021 00 v| oo v 4 B Habilitar

Sempre exibir descricio @

Figura 6: Tarefa — Data

~ Tipos de envio

Em “Tipos de envio” vocé pode escolher

Tipes de envio O Texto online

entre “Texto Online” ou “Envio de Arquivos”. ©

Caso escolha “Texto Online”, ira aparecer Frvos e s
uma opcao para vocé escolher o limite de -

palavras que deve conter, mas, caso CT—

(6]

O Habilitar

escolha “Envio de Arquivos”, vocé pode
escolher o numero maximo de arquivos ® nimero msimo de srquvos envados | 20 ~
enviados, o tamanho limite em GB e o tipo

de arquivos aceitos. (Figura 7). .

@ Tamanhe maximo do envio | Limite de upload para Site (4Gb) +

(@ Tipos de arquivo aceitos Escolher  ECRESGED

Figura 7: Tarefa — Tipo de Envio

ER R RA

Em “Tipos de feedback” escolha as opgdes

gue melhor se adeque ao objetivo da _
atividade e ao publico envolvido! (Figura 8). - e o
A opcdo “comentarios de feedback’” é - O Planiiha de notas offine
propicia para o avaliador colocargf ®
comentario no espaco de edicéo de texto do - s e e
moodle. N

v

@ Comentario nalinha Nio v

Figura 8: Tarefa — Tipo de Feedback
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Tipos de Feedback — Detalhamento

Comentéarios de feedback: Se esta opcao for habilitada o professor pode deixar um
comentario para cada envio.

Planilha de notas off-line: Se habilitada, o professor podera baixar e enviar uma planilha
com as notas dos estudantes ao avaliar as tarefas.

Arquivos de feedback: Se habilitado, os textos submetidos serdo copiados para 0 campo
de comentarios de feedback durante a avaliacao, ficando mais facil de se fazer comentarios
na linha (usando cores diferentes, por exemplo) ou editando o texto original.

~ Configuracdes de envio

Exigir que os estudantes cliquem no botdo enviar | Nio v
Em “Configuragbes de envio” vocé pode
habilitar as op¢cdes para os estudantes na
hora do envio. (Figura 9).

Exigir aceite da declaracdo de nao plagio ao enviar | N3o +
Tentativas reabertas

Figura 9: Tarefa — Configuracfes de envio
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Configuracdes de Envio - Detalhamento

Exigir gue os estudantes cliguem no botdo enviar: Se esta opc¢éao for habilitada, alunos
terao que clicar em “Enviar” para declarar seu envio como final. Com isto os alunos
poderdo manter o rascunho no sistema.

Exigir aceite da declaracdo de ndo plagio ao enviar: Se habilitada requer que os
alunos aceitem a confirmacao de envio para todos os envios desta tarefa.

Tentativas reabertas: Determina como as tentativas de envio do estudante sao
reabertas. As opcdes disponiveis sao:

e Nunca: O envio ndo podera reaberto para o estudante.

¢ Manualmente: O envio pode ser reaberto por um professor.

e Automaticamente até passar: O envio € automaticamente reaberto até que o estudante
obtenha a nota para passar, este valor € definido em notas (Categorias e se¢ao itens) para
esta tarefa.
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Configurag¢des de envio em grupo

SR MMM A Moo

Em “Configuragdes de envio em Grupo” Eio em grupos de estudantes  sm ]
Escolha as opgdes que melhor se adeque -
ao objetivo da atividade e ao publico
envolvido. (Figura 10). 3 exgir que todos 05 membros do grupo envem

Somente membros de grupo podem fazer envio | No +

Agrupamento para grupos de estudantes | Nenhum ~

Figura 10: Tarefa — Configuracdes de envio em
grupo

Configuracdes de envio em grupo — Detalhamento

Envio em grupos de estudantes: Se os estudantes habilitados serdo divididos em grupos
com base no conjunto padrdo de grupos ou de um agrupamento personalizado. A
apresentacdo do grupo sera compartilhada entre os membros do grupo e de todos os
membros do grupo vao ver cada mudanca para a apresentagao.

Somente membros de grupo podem fazer envio: Se habilitado, usuérios que ndo estao
em grupos serao proibidos de fazer envios.

Exigir que todos os membros do grupo enviem: Se habilitado, todos os membros do
grupo devem clicar no botdo de confirmacéo desta tarefa antes que ela seja considerada
enviada. Se desabilitada, o envio do grupo sera considerado enviado assim que qualquer
membro do grupo clicar no botéo de envio.

Agrupamento para grupos de estudantes: Este € o grupo que a atribuicao ir4 usar para
encontrar grupos para grupos de alunos. Se nédo definido - o conjunto padrdo de grupos
sera usado.

Notificacdes — Detalhamento

Notificar avaliador a respeito de novos envios: Se habilitado, o professor recebe uma
mensagem quando o estudante envia uma tarefa. Métodos de mensagem sé&o
configuraveis.

Notificar avaliadores sobre submissdes atrasadas: Se habilitado, o professor recebe
uma mensagem quando o aluno envia uma tarefa atrasada. Métodos de envio de
mensagem sdo configuraveis.

Opcao padrao para “Notificar estudantes”: Define o valor padréo para caixa de selecéo
"Notificar os alunos" no formulario de notas.
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NotificacOes

Em “Notlflcagaes” Selec|ona as opgées que \ Motificar avaliador a respeito de novos envios | N3o +

melhor se adequa ao seu objetivo

(FI g ura 12) :_ Motificar avaliadores sobre submissdes atrasadas | Nio

Opcdo padrdo para "Notificar estudantes” | sim

Figura 12: Tarefa — Notificac6es

Notas — Detalhamento

Nota: Selecione o tipo de notas (escala ou pontos) que sera utilizado nesta atividade. Esta
escolha habilitara os itens (escala ou pontos) nos quais pode ser escolhida a escala ou a
pontuacdo maxima, conforme o caso.

Método de avaliacdo: Escolha o método avancado de avaliacdo que deve ser utilizado
para célculo de notas no contexto atual.

Categoria de notas: Selecione a categoria de notas do livro de notas a qual esta atividade
estara subordinada. Esta escolha tem impacto sobre a forma como as notas da atividade
serdo agregadas com as notas de outras atividades para compor a nota final do curso. Esta
categoria pode ser alterada posteriormente, tanto aqui como diretamente no livro de notas.

Nota de aprovacdo: Esta configuracdo determina a nota minima para passar. O valor é
usado na concluséo de atividades e do curso e no livro de notas, onde as notas que
passaram séo destacadas em verde e as que falharem seréo sinalizadas em vermelho.

Avaliacdo andnima: Se habilitado, os avaliadores ndo verdo a identidade dos estudantes,
mas sim um identificador gerado aleatoriamente. Esta configuracao sera travada assim que
um estudante postar seu trabalho ou que seja realizada uma avaliacdo. Uma vez que a
avaliacao esteja completa, o professor pode reverter o anonimato clicando em “Revelar
identidade dos estudantes” no menu de “Administracdo de tarefas” do bloco de
“‘Administragao”.

Ocultar dos estudantes a identidade do avaliador: Se ativada, a identidade de qualquer
usuario que classifica o envio de uma tarefa ndo & mostrada, entdo os alunos ndo podem
ver quem marcou o trabalho.

Usar fluxo de avaliacdo: Se habilitado, os avaliadores poderdo especificar o estagio em
gue eles se encontram no processo de avaliacdo das tarefas submetidas.
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ConfiguraqGes comuns de mdulos
Disponioildade Mostrar na pagina do curso v

Em “Configuragbes comuns de moédulos™
selecione as opcdes que melhor se adequa:
ao seu objetivo. (Figura 13). '

Nimero de identificacdo do madulo

Modalidade grupo Nenhumgrupo v

Figura 13: Tarefa — Configuracdes comuns de
maodulos
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Configuracdes comuns de médulos — Detalhamento

Disponibilidade: Se a disponibilidade estiver definida como “Mostrar na pagina do curso”,
a atividade ou recurso esta disponivel para estudantes.

Se a disponibilidade estiver definida como “Ocultar dos estudantes”, a atividade ou recurso
s6 estara disponivel para os usuarios com permissao para visualizar atividades ocultas.

Numero de identificagdo do mdédulo: Definir um nimero de ID ajuda a identificar a
atividade ou recursos para propésitos como célculo de notas ou relatérios customizados.
Caso contrario pode ficar em branco.

Para atividades avaliativas, o numero de ID pode ser definido no livro de notas, porém, s6
pode ser editado na pagina de configuracfes da atividade.

Modalidade grupo: O tipo de grupo definido no nivel do curso é o padrao para todas as
atividades do curso. Cada atividade que suporta grupos pode também definir seu préprio
tipo de grupo.

e Nenhum grupo — Nao héa grupos, todos fazem parte de uma grande comunidade.

e Grupos separados — Cada membro de grupo pode ver apenas seu préprio grupo, 0s
outros sao invisiveis.

e Grupos visiveis — Cada membro do grupo trabalha no seu proprio grupo mas pode
também ver outros grupos.
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v Conclusdo de atividades no curso

Em “Conclusdo de atividades no curso”-

vocé pode escolher como a atividade vai () Acompanhamento e Condusio. s etudates podem martar manuaimentea atidadecomo concuida v
ser concluida e a data limite para aquela

atividade se tornar concluida clicando na

caixinha de habilitar. (Figura 15). AL T T R Y- B

Figura 15: Tarefa — Concluséo de atividades no
curso

Condusao da atividade

Requer que o estudante conclua (ou n3o
conclua) cutra atividade.

Evite acesso ate (ou desde) uma data e
hora especifica.

Em “Restringir acesso”, explore todas as (s nots sspecinca.

possibilidades apresentadas. Escolha as B

restricbes que melhor fique adequada com S

o planejamento do curso (Figura 14). 5 TP

parte de um grupo pertencente a um
agrupamento especifico.

Perfil do usuario

Controlar o acesso com base nos
campos do perfil do estudante.

Grupo de restrigio

Adicionar um grupo de restricbes na
qual se aplicara uma Iégica complexa.

Figura 14: Tarefa — Restringir acesso
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Um exemplo de Restricdo de acesso é
o de datas, colocando a data e hora em
gue o recurso estara disponivel, até a
hora que ele ira se encerrar, como em
uma avaliacdo ou entrega de
atividade. (Figura 15).

Na parte de Conclusao de atividades,
temos 3 opc¢des onde, a depender da
atividade, se deve escolher a mais
adequada (OBS: a unica diferenca
entre 0 estudante marcar a atividade
como concluida, e ela ser concluida ao
satisfazer todas as condi¢des se da na
opcao que o estudante deve além de
satisfazer os requisitos, visualizar o
recurso ou atividade para conclui-la).
(Figuras 16 e 17).

Nas Tags, podemos dar uma
caracteristica ao recurso, no qual
ficarA guardada no servidor a
informacdo, para encontrar Tags
parecidas. Isso serve, por exemplo,
para referenciar a Tag de um material
de estudo em um posterior recurso
como um video de apoio, assim esses
recursos estardo vinculados, ou
mesmo citar a Tag de um assunto em
um Férum. (Figura 18).

Em Competéncias, podemos utilizar
uma competéncia ja preestabelecida
Nno curso ou caso ndo tenha uma
competéncia para a atividade ou
recurso, podemos marcar “fazer nada”
para concluir a atividade. Mas, se tiver
uma competéncia associada ao curso,
devemos, caso queira marcar nas
opcOes por pedir o anexo de uma
evidencia de concluséo, ou enviar para
a revisao, ou concluir a competéncia
da atividade. (Figura 19).

E, apdés a configuracdo do glosséario,
opte por salvar e voltar ao curso, salvar
e mostrar ou cancelar a inser¢cdo do
glossario (Figura 20).

2 Acompanhamento de Conclusdo
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* Restringir acesso

Restrigdes de acesso deve v combinar ydo v doseguinte

9 v~ April v o221 v 00 v:00v X

@ Data | a6 v 13 v April
Adicionar restrigao...

Figura 15: Tarefa —Restricbes de acesso

vo221 vy vy X

~ Conclusdo de atividades no curso

Figura 16: Tarefa — Concluséo de atividades

* Conclusao de atividades no curso

Mostrar atividade como concluida quando as condicGes forem satisfeitas
zar esta atividade para concluf-la

uer visualizagdo @ O estudante deve visualiza

B @ Habilitar

9 v Apr v 2021 v 17v 15w

Figura 17: Tarefa — Concluséo de atividades

Tags

Tags

Figura 18: Tarefa — Tags

~ Competéncias

® Competéncias docurso  Sem selegio

Apos conclusdo da atividade:

pmpeténcia

Concluir
Salvar € voliar socurse

Figura 19: Tarefa— Competéncias

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 20: Tarefa — Salvar
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