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Criando Pasta no Moodle

[ ——_ As pastas sao ferramentas muito Gteis na organizacéo do seu curso, permitindo que

= ] separe as suas aulas, atividades, ou o que quiser, em paginas diferentes, tornando
0 ambiente mais limpo e organizado.

Para poder criar uma pasta, primeiro sera :
preciso ativar a edi¢éo do curso onde vai cria- -
la, clicando no botao “Ativar edigao” que esta :

posicionado no canto superior direito da tela, * _ y
logo abaixo da barra de navegacéo superlor Ativar edicao n

(Figura 1). Figura 1: Pasta - Ativar edi¢do

Depois, procure o topico onde deseja criar < Adicionar uma atividade ou recurso
Ll pa_ls_ta e clique SObre”a quao Adicionar : Figura 2: Pasta - Adicionando uma atividade ou
uma atividade ou recurso” (Figura 2). 0 —
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Em seguida, vocé vera uma aba com diversas ’
fungdes, entre elas a da pasta. Para ver uma
descricdo do que é e como usar este recurso A
basta clicar sobre o simbolo de informacées, * 2
o circulo com um i dentro, abaixo do nome/
pasta e clicando na estrela, posicionada ao/
lado do simbolo de informagGes voceé
adiciona o chat a suas funcbes favoritas. - A
Apés ter lido todas as informacdes, basta/
clicar sobre o nome pasta ou sobre o icone =
(Figura 3).
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Figura 3: Pasta - Adicionando pasta
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Adicionando um(a) novo(a) Pasta®

~ Geral

ApoOs ter clicado sobre a opcao pasta
aparecera uma nova pagina onde o usuario
devera inserir um nome para a pasta, uma
descricdo, caso queira, especificando qual o
propdésito da pasta e para que todos possam
visualizar essa descricdo deve marcar a
opc¢ao “Exibir a descricdo na pagina do curso”
(Figura 4).
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Figura 4. Pasta — Configurando pasta

Para inserir um ou mais arquivos em sua :
pasta o usuario pode arrasta-lo até o:
retangulo com a seta azul dentro, apenas : O

clicar sobre esse mesmo retangulo ou clicar :

no simbolo indicado com o circulo vermelho, -

nestes dois Ultimos casos a pessoa sera :

levada para uma nova tela e podera escolher :

o(s) arquivo(s) que deseja. O simbolo de uma -

pasta, que fica ao lado do que esta dentro: Figura5: Pasta— Adicionando contetido na pasta
circulo vermelho, serve para criar uma:

subpasta e a setinha ao lado dele para baixar -

todo o conteudo da pasta (Figura 5). R

Contetdo

No campo “Exibir o conteudo da pasta”, (0] Exibir o contetido da pastaé Em uma pagina separada v
professor escolhe onde quer que o conteudo -
da pé_gma seja exibido, em uma pégma Embutida em uma pégina do curso

separada ou dentro da péagina do curso o - T
(Figura 6). : Figura 6: Pasta — Configurando a pasta
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Se ativar essa opc¢ao, as subpastas dentro da

pasta principal véo ter seu contetdo exibido, Mostrar subpastas expandidas
se ndo vAo ser mostradas de maneira:

compacta, s6 0 nome, sem mostrar contetido *
(Figura 7).
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Figura 7: Pasta — Exibir subpastas

Se ativar essa opcéo, o simbolo, supracitado, -
de download da pasta aparecera e permitira -
que todo o contetdo dela seja baixado de:
forma compactada, em formato “zip” (Figura -
8). y

Exibir botdo de download da pasta

Figura 8: Pasta — Exibir botdo de download
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Nessa sessao a pessoa pode definir se quer
gue a pasta fique visivel na pagina do curso e
por um nuamero de identificacdo nela (Figura
9).

® MNamero de identificacgo do médulo
Figura 8: Pasta — Configuracdes comuns de médulos

v Restringir acesso
Nesse campo é possivel delimitar quais tipos
de usuarios ou grupos podem acessar essa
pasta, a partir de que data ou até que data o
acesso deve ser feito e definir se é necessaria
a conclusao de outra tarefa para ter acesso a
pasta (Figura 10).

RestricBes de acesso Nenhum

Adicionar restricao...

Figura 9: Pasta — Restringir acesso
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Aqui é possivel definir e por para exibir —- * Conclusdo de atividades no curso
clicando em “Habilitar” — a data prevista:
fechamento dessa pasta e se ela vai aparecer *
como fechada apenas quando os estudantes * © Codsiospasten
marcarem manualmente ou quando eles”

atingirem os requisitos da pasta (Figura 11).

o) amante A neliics - antoc S . |t - P it
) Acompanhamento de Conclusdo Qs estudantes podem marcar manuzlmente a atividade como concluida v

Figura 10: Pasta — Configuracdes de concluséo
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Nesse campo o usuario pode adicionar tags a§
pasta, se quiser (Figura 12). ‘

Figura 11: Questionario — Tags
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~ Competéncias
Aqui da para sinalizar quais competéncias do
curso estdo relacionadas a essa pasta e o
gue os demais usuéarios devem fazer apés
utiliza-la (Figura 13).

® Competéncias do curso  Sem selegdo

Apés conclusdo da atividade:  Fazer nada

Figura 13: Pasta — Competéncias
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Clicando em “Salvar e voltar ao curso”, vocé
terd salvado a pasta e vai voltar para a °
pagina inicial do curso, se clicar em “Salvar e
mostrar” vai salvar e ver como ficou e como -
vai ser visualizado a pasta criada e se clicar -
em “Cancelar”’ descarta a pasta feita (Figura :
14).

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 14: Pasta — Finalizar
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